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ANEXO VII 
 

QUALIFICAÇÕES E ATRIBUIÇÕES DOS PROFISSIONAIS 
 
DA QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL 

1.1. Oficial de Manutenção Predial: 

 Ensino fundamental completo; 

 Curso de capacitação profissional completo com certificado de Eletricista ou 
Eletricista de Manutenção; 

 Conhecimentos técnicos: leitura e interpretação de planta baixa, interpretação 
e análise de escalas e medidas; 

 Cursos em segurança do trabalho NR6, NR10 e NR35 (certificação). 

 Comprovação da experiência profissional na função através da CTPS ou 
serviço autônomo, de no mínimo 1 ano de experiência profissional. 

 
1.2. Auxiliar de Manutenção Predial: 

 Ensino fundamental completo; 

 Comprovação da experiência profissional na função através da CTPS ou 
serviço autônomo, de no mínimo 1 ano de experiência profissional. 

 
 
1.3. Mecânico de manutenção e instalação de aparelhos de climatização e 
refrigeração: 

 Ensino fundamental completo e curso básico de qualificação profissional; 

 Comprovação da experiência profissional na função através da CTPS ou 
serviço autônomo, de no mínimo 1 ano de experiência profissional. 
 

1.4. Eletricista de alta e baixa tensão 
 

 Ensino fundamental completo e curso básico de qualificação profissional; 

 Curso de capacitação profissional completo com certificado de Eletricista ou 
Eletricista de Manutenção; 

 Conhecimentos técnicos: leitura e interpretação de planta baixa, interpretação 
e análise de escalas e medidas; 

 Cursos em segurança do trabalho NR6, NR35 e NR10 com treinamento de 
segurança, específico para o Sistema Elétrico de Potência – SEP e treinamento 
para executar as atividades previstas no anexo III - plano de manutenção no que 
diz respeito as manutenções preventivas, preditivas, corretivas e de emergência 
relacionadas a toda a rede interna de energia de alta tensão, subestação de 
energia e cabine primária. 

 Comprovação da experiência profissional na função através da CTPS ou 
serviço autônomo, de no mínimo 1 ano de experiência profissional. 
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DAS ATRIBUIÇÕES DOS PROFISSIONAIS 

2.1. Oficial de Manutenção Predial: 

 Abrir valas no solo, utilizando ferramentas manuais apropriadas; 

 Quebrar pedras e pavimentos; 

 Limpar ralos e bocas-de-lobo; 

 Carregar e descarregar veículos, empilhando os materiais nos locais 
indicados; 

 Transportar materiais de construção, móveis, equipamentos e ferramentas, de 
acordo com instruções recebidas; 

 Efetuar serviços de calcetaria; 

 Preparar argamassa, concreto e executar outras tarefas em construções; 

 Assentar tubos de concreto; 

 Executar construção de palanques, andaimes, redes de esgoto pluvial e 
cloacal, caixas de redes de inspeção, bocas-de-lobo e outras obras; 

 Limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho 
que não exijam conhecimentos especiais; 

 Efetuar a manutenção de instalações elétricas prediais, equipamentos, 
comandos e controles eletroeletrônicos; 

 Efetuar a manutenção das instalações hidráulicas prediais; 

 Verificar o funcionamento dos sistemas de áudio e vídeo ou executar as 
alterações nos sistemas, conforme projetos ou especificações autorizadas; 

 Inspecionar o sistema de ar condicionado; 

 Executar medições de grandezas elétricas; 

 Diagnosticar anomalias nos equipamentos elétricos e sistemas elétricos 
prediais, tomando as medidas necessárias; 

 Realizar serviços na área de manutenção predial geral, que exijam habilidade 
no trato com ferramentas manuais (elétricas ou mecânicas), tais como: fixação 
e retirada de elementos (suportes, prateleiras, barras, quadros, dentre outros); 

 Efetuar adaptação ou manutenção desses elementos (corte, perfuração, 
colagem, reaperto, reencaixe, lubrificação); 

 Efetuar manutenção de persianas e cortinas (retirada – para limpeza ou 
conserto – recolocação e fixação de peças soltas ou danificadas); 

 Realizar serviços de esquadria, vidraçaria, solda, marcenaria, carpinteiro, etc.; 

 Realizar serviços de remoção, instalação e conserto de fechaduras; 

 Realizar serviços de manutenção civil predial, tais como pintura, alvenaria, 
gesso, reparos de pisos, montagem e desmontagem de portas, janelas, 
divisórias e acessórios, entre outros na área de manutenção civil; 

 Limpar caixas d’água; 

 Realizar a limpeza do local onde foram realizados os serviços objeto do 
contrato; 

 Executar atividades dentro das orientações técnicas e operacionais 
transmitidas, especificamente, pelo responsável da unidade organizacional, 
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cumprindo prazos, roteiros, horários, de modo a auxiliar na realização das 
atividades finalísticas do órgão; 

 Executar tarefas manuais simples que exijam esforço físico; 

 Dimensionamento dos materiais necessários para cada tipo de serviços a ser 
executado; 

 Calcular áreas do ambiente de execução dos serviços. 

 Executar outras atividades compatíveis com as atribuições do cargo. 

 Atribuições específicas: Compreende, especificamente, executar serviços 
solicitados ou pertinentes a sua ocupação e nas diversas modalidades; 
 

2.2. Auxiliar de Manutenção Predial: 

 Auxiliar profissionais eletricistas, encanadores, pedreiros e pintores na 
execução das respectivas atividades; 

 Abrir valas no solo, utilizando ferramentas manuais apropriadas; 

 Quebrar pedras e pavimentos; 

 Limpar ralos e bocas-de-lobo; 

 Carregar e descarregar veículos, empilhando os materiais nos locais 
indicados; 

 Transportar materiais de construção, móveis, equipamentos e ferramentas, de 
acordo com instruções recebidas; 

 Demolir edificações de concreto, de alvenaria e outras estruturas; 

 Preparar canteiros de obras, limpando a área e compactando solos. 

 Efetuar manutenção de primeiro nível, limpando máquinas e ferramentas, 
verificando condições dos equipamentos e reparando eventuais defeitos 
mecânicos nos mesmos. 

 Realizar escavações e preparar massa de concreto e outros materiais. 

 Executar atividades relativas à limpeza, conservação de dependências, 
instalações, máquinas, equipamentos, instrumentos, utensílios e demais 
materiais de trabalho utilizados no IFSP; 

 Realizar atividades de natureza manual e que importem em esforço físico; 

 Executar atividades dentro das orientações técnicas e operacionais 
transmitidas, especificamente, pelo responsável da unidade organizacional, 
cumprindo prazos, roteiros, horários, de modo a auxiliar na realização das 
atividades finalísticas do órgão; 

 Operar máquinas, equipamentos, instrumentos manuais ou de manejo, que 
sejam comuns às atividades rotineiras das pessoas em sociedade, atendendo 
apenas às orientações específicas que forem necessárias ao cumprimento dos 
objetivos da unidade organizacional; 

 Zelar pela guarda, conservação e limpeza dos equipamentos, instrumentos, 
ferramentas e utensílios de trabalho. 

 Executar serviços de limpeza e arrumação nas dependências da Manutenção 
do IFSP ou modificadas por ela; 

 Auxiliar na limpeza do lago artificial integrante do jardim interno, retirando 
folhas e detritos; 
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 Realizar, eventualmente, serviços externos para atender as necessidades do 
setor em que estiver lotado; 

 Executar serviços de carga e descarga de mercadorias, pacotes, embrulhos, 
entre outros, transportados por caminhões e veículos; 

 Fornecer apoio e auxílio na execução de serviços referentes às pinturas em 
geral, encanamento, calçamento, carpintaria, marcenaria, lanternagem de 
veículos, construção, pavimentação e reforma de ruas, praças e jardins; 

 Zelar pela conservação dos equipamentos e ferramentas, bem como a 
limpeza do local de trabalho; 

 Executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade. 

 Atribuições específicas: Compreende, especificamente, executar serviços 
solicitados ou pertinentes a sua ocupação e nas diversas modalidades; 

 
 

2.3. Mecânico de manutenção e instalação de aparelhos de climatização e 
refrigeração: 

 Executar a retirada de aparelhos existentes a serem substituídos; 

 Instalar novos aparelhos de climatização e refrigeração; 

 Efetuar a manutenção preventiva e corretiva de equipamentos de refrigeração 
e ventilação em geral, como geladeira, bebedouro, câmara fria e aparelho de ar 
condicionado, instalando, reparando ou substituindo peças e fazendo os ajustes, 
regulagem e lubrificação convenientes, utilizando ferramentas comuns ou 
especiais, instrumentos e aparelhos de medição e controle, para assegurar aos 
sistemas funcionamento regular e eficiente. 

 Dimensionar materiais necessários para cada tipo de serviços a ser 
executado; 

 Atribuições específicas: Compreende, especificamente, executar serviços 
solicitados ou pertinentes a sua ocupação e nas diversas modalidades; 

 
2.4. Eletricista de alta e baixa tensão 

 
2.4.1. REDE INTERNA DE DISTRIBUIÇÃO DE ENERGIA E SUBESTAÇÃO E 

CABINE PRIMÁRIA (transformador, Seccionadora AT, barramento, ramal 
de entrada, malha de terra)  
 

 Limpar cuidadosamente o conjunto e reapertar parafusos, conexões e 
terminais. 

 Examinar tanque, tampa e radiadores quanto a vazamentos e ferrugens e 
fazer substituições que se fizerem necessárias. 

 Verificar nível de óleo, completando se necessário. 

 Examinar buchas e isoladores quanto a rachaduras, indicando anormalidades 
e fazer substituições que se fizerem necessárias. 

 Examinar articulações, pinos, molas e travas da chave Seccionadora AT e 
fazer substituições que se fizerem necessárias. 
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 Operar e alinhar fechamento dos contatos da chave Seccionadora AT. 

 Lubrificar partes móveis da chave Seccionadora AT. 

 Ajustar limites de abertura e fechamento da chave Seccionadora AT. 

 Reapertar ligações do cabo terra, conexões gerais e fixação da estrutura. 

 Limpar barramento e isoladores indicando anormalidades e fazer 
substituições que se fizerem necessárias. 

 Verificar estado dos isoladores, substituindo-os quando necessário; 

 Verificar a isolação das muflas e cabos de entrada e saída do ramal 
subterrâneo, substituindo se necessário. 

 Verificar as armações de sustentação das muflas, fixando as que se 
encontrarem soltas. 

 Verificar corrosão nos conectores das hastes de aterramento, eliminando-as 
e fazer substituições que se fizerem necessárias. 

 Quaisquer outras tarefas e substituições que se fizerem necessárias para o 
correto funcionamento da rede de distribuição interna de energia, subestação e 
cabine primária que não estejam especificadas aqui. 
 

2.4.2 BANCO DE CAPACITORES  
 

 Manutenção preventiva e corretiva dos bancos de capacitores 
 

2.4.3 SISTEMA DE PROTEÇÃO CONTRA DESCARGAS ATMOSFÉRICAS 
 

 Manutenções, adequações e melhorias para o perfeito funcionamento do 
sistema de proteção contra descargas atmosféricas. 

 Apertar fixações e verificar terminais. 

 Verificar ligação para terra. 

 Limpar cuidadosamente o conjunto. 

 Inspecionar minuciosamente a porcelana quanto a trincas e rachaduras, 
substituindo se necessário. 

 Quaisquer outras tarefas que se fizerem necessárias e não especificadas 
aqui. 

 
 


